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APRESENTACAO

A Faculdade Senac Pernambuco tem concentrado esforcos objetivando formular, executar e
avaliar politicas educativas visando a realizacdo plena dos seus estudantes.

Nesse sentido, procura, também, estabelecer procedimentos que expressam compromisso na
perspectivade se assegurar uma rica e saudavel convivéncia de varios sujeitos educativos. Essa
iniciava pauta-se em compromissos essencialmente éticos, claramente estabelecidos e
compativeis com as reais finalidades de uma Instituicdo de Ensino Superior.

Em face do exposto, as orientagdes aqui apresentadas pressupdem uma leitura criteriosa, de
forma que se possaapreender ndo apenasaregulamentacdo emsi, mas, acimade tudo, as bases
gue permeiam o estabelecimento damesma, afimde que todos possam se situar e se planejar
adequadamente para um excelente aproveitamento de sua permanéncia nesta IES. Portanto,
tais orientacdes e procedimentos, apresentados como sintese de outros documentos
institucionais, estdo sujeitos a ajustes e devem ser observados durantetodaa vida académica.

Acreditamos que os valores socioculturais dos sujeitos educativos podem contribuir para que
cada estudante depreenda, de forma comprometida e responsdavel, o alcance dos direitos e
deveres formulados na perspectiva do coletivo, de maneira que seja possivel transpor os limites
dos interesses pessoais, bem como de metas de performance puramente individuais.

Finalmente, reafirmamos o nosso empenho em tornar esse documento objeto de analise e de
aprimoramento constante, no contexto de um projetosocioeducativo e culturalque vem sendo
desenvolvido no ambito da Faculdade Senac, abrangendo propostas que contemplam os mais
diversos aspectos e instancias de educagao superior.
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A FACULDADE SENAC PERNAMBUCO

A Faculdade Senac Pernambuco, mantida pelo Servico Nacional de Aprendizagem Comercial,
Departamento Regional de Pernambuco, é regida pela legislacdo federal pertinente, pelo
Regulamento do Senac, aprovado pelo decreton?261.843, de 5 de dezembro de 1967.

A Faculdade Senac Pernambuco insere-se na estrutura organizacional do Senac — Departa-
mento Regional de Pernambuco e mantém com os érgdos deste, relagées harmonicas e
permanentes, visando o pleno atendimento de sua missao institucional, oferecendo cursos de
graduacdo, pds-graduacdo e extensdo, bem como desenvolvendo a pesquisa e o estimulo a
atividade criadora.

Missao

“Oferecer Educacao Profissional e Tecnoldgica e Educacdao Superior de qualidade, formando
profissionais competentes e cidaddos conscientes, com relevantes contribui¢cdes para o
desenvolvimento da Regido.”

Funcionamento

A Faculdade SenacPernambuco utiliza um modelo de gestdo participativa, em que as decisGes
sdo tomadas com o apoio de érgaos colegiados, com representacdo de professores, alunos e
funcionadrios. Para isso, contacom os seguintes érgaos:

e Consupe — Conselho Superior — 6rgdo colegiado maior e instancia superior de
deliberagao.

e Consepe — Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo — delibera sobre questGes
académicas. Colegiados de Cursos — 6rgdos responsdveis pelas decisdes internas e
especificas de cada curso.

e CPA — Comissdo Propria de Avaliacdo — drgdo normativo e executivo relacionado a
avaliacdo de processos e resultados institucionais.
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CURSOS OFERECIDOS

A Faculdade Senac Pernambuco, credenciada por meio da Portaria Ministerial n2 1.096, de
29/05/2006, publicada no D.O.U. de 30/05/2006 e Recredenciada pela Portaria Ministerial n2
1232 de 19/12/2013 oferece os seguintes Cursos de Graduacggo:

Autorizacao

v" Administra¢do: Curso de Bacharelado em Administracdo, com linha de formacdo em
Comércio Exterior, autorizado conforme Portaria Ministerial n2 1.095, de 29/05/2006,
publicadano D.0.U. de 30/05/2006, parecern®512/2006 SESu.

v" Anélise e Desenvolvimento de Sistemas: Curso Superior de Tecnologia em Analise e
Desenvolvimento de Sistemas, autorizadoconforme Resolucdo do ConselhoRegional do
Servigo Nacional de Aprendizagem Comercial—SENAC, em Pernambuco, n2 034/2018.

v" Design de Moda: Curso Superior de Tecnologia em Design de Moda, autorizado
conforme Portaria Ministerial SETEC n227, de 07/06/2006, publicada no D.O.U. de
09/06/2006.

v' Designde Interiores: Curso Superiorde Tecnologia em Design de Interiores, autorizado
conforme Resolugdo do Conselho Regional do Servico Nacional de Aprendizagem
Comercial — SENAC, em Pernambuco, n2011/20109.

v Estéticae Cosmética: Curso Superiorde Tecnologiaem Estética e Cosmética, autorizado
conforme Resolugdo do Conselho Regional do Servico Nacional de Aprendizagem
Comercial — SENAC, em Pernambuco, n2 041/2018.

v' Gastronomia: Curso Superior de Tecnologia em Gastronomia, autorizado conforme
Portaria Ministerial SETEC n2503, de 12/09/2007, publicada no D.O.U. de 13/09/2007,
parecer n2605/2007SETEC.

v" Gestdo de Recursos Humanos: Curso Superior de Tecnologia em Recursos Humanos,
autorizado conforme Resolucdo do Conselho Regional do Servico Nacional de
Aprendizagem Comercial-SENAC, em Pernambuco, n2012/2014.

v"  Gestdo de Comercial: Curso Superior de Tecnologia em Gest3o Comercial, autorizado
conforme Resolugdo do Conselho Regional do Servico Nacional de Aprendizagem
Comercial — SENAC, em Pernambuco, n2042/2019.

v" Marketing: CursoSuperior de Tecnologia emMarketing, autorizado conforme Resolucdo
do Conselho Regional do Servico Nacional de Aprendizagem Comercial — SENAC, em
Pernambuco, n2001/2021.

v’ Logistica: Curso Superior de Tecnologia em Logistica, autorizado conforme Resolucgo do
Conselho Regional do Servico Nacional de Aprendizagem Comercial — SENAC, em
Pernambuco, n220/2021.

v" Jogos Digitais: Curso Superior de Tecnologia em Jogos Digitais, autorizado conforme
Resolucdo do Conselho Regional do Servico Nacional de Aprendizagem Comercial —
SENAC, em Pernambuco, n223/2021.

7

Faculdade Senac Pernambuco —Manual do aluno de Graduagdo



Reconhecimento dos Cursos de Graduagao

v Portaria de Renovacdo de Reconhecimento do curso de Administracdo: Portariado MEC
n2 270 de 03/04/2017 publicada no DOU 04/04/2017.

v' Portaria de Renovacio de Reconhecimento do curso superior de Tecnologia em Design
de Moda: Portaria do MECn2 270 de 03/04/2017 publicada no DOU 04/04/2017.

v' Portaria de Renovacdo de Reconhecimento do curso superior de Tecnologia em
Gastronomia: Portaria do MECn¢ 270 de 03/04/2017 publicada no DOU 04/04/2017.

v Portaria de Renovac3o de Reconhecimento do curso superior de Tecnologia em Gestdo
de Recursos Humanos: Portaria do MEC n? 745 de 14/07/2017 publicada no DOU
17/07/2017.
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ESTRUTURA FISICA

v' Auditério

v' Biblioteca

v" Cozinhasde Panificacdo

v' Cozinhas Didaticas

v" Cozinhas Show

v' Espaco de Convivéncia

v Laboratérios de Analise e Desenvolvimento de Sistemas
v" Laboratédrios de Confec¢do e Modelagem Plana
v Laboratérios de Estética

v Laboratérios de Informatica

v' Laboratérios de Modelagem Tridimensional

v Laboratérios Téxtile Desenho

v' Lanchonete

v" Nucleo de Apoio Psicopedagdgico

v' Restaurante

v" Sala Google & Management

v' Saldo de Eventos

v’ Salas de aula climatizadas

v"  Secretaria Académica

Estrutura Fisica — Unidade Vinculada em Caruaru

Salas de aula
Laboratorios de Informatica
Laboratdrio de Manutenc¢do / Redes

Laboratério de Imagem Pessoal

NN

Laboratdrio de Enfermagem
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Laboratério de Idiomas
Laboratério de Moda
Laboratério de Criacdo
Laboratdrio de Manicure e Podologia
Laboratério de Maquiagem
Laboratério de Estética
Laboratério Multifuncional
Cozinha-didatica
Saldo-escola (Beleza)
Modateca

Biblioteca

Espaco de Exposicoes

EmpresaPedagdgica: lanchonete-escola, com duas cozinhas

N N N N N N N N N N N SR NN

Centro de Convencdes Empresario Djalma Farias Cintra.

Estrutura Fisica — Unidade Vinculada em Petrolina

Salas de aula

Laboratodrios de Informatica
Laboratdrio de Radiologia
Laboratério de Enfermagem
Laboratério de Costura
Laboratério de radio e TV
Laboratério de enologia
Salao de beleza-escola

Sala de estética

Cozinha didatica

Lanchonete-escola

LN N N N O N N N N R N

Estacionamento
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PROCEDIMENTOS ACADEMICOS

Atendimento Académico

O aluno que necessitar de declaragbes, histéricos, estruturas curriculares, programas das
unidades temadticas ou outros documentos, deve requerer na Secretaria Académica da
Faculdade Senac PE, bem como procederao recolhimento da(s) respectiva(s) taxa(s) de acordo
com os valoresvigentes.

Matricula

A matricula nos cursos da Faculdade SenacPE é efetivadanaCentral de Atendimento do Senac
—CAS, em prazos estabelecidos no Calendario Académico, observadas as exigéncias curriculares
e regimentais. A matricula é semestral, admitindo-se que seja realizada com dependéncias de
unidades curriculares, desde que obedecidos os critérios de pré-requisitos determinados por
cada curso.

O aluno estara apto a efetivara matricula quando classificado em processo seletivo (Vestibular
ou ENEM), quando portador de diploma de curso de graduacdo reconhecido pelo MEC, bem
como, quando solicitar transferéncia de curso superioridéntico ou autorizado/reconhecido pelo
MEC, para vagas remanescentes. A matricula somente serd autorizada em formulario préprio,
emitido pela Secretaria Académica, e efetivada pelo aluno mediante preenchimento e
assinatura do contrato e pagamento do valor referente a primeira parcela da semestralidade
através da autenticagdo eletronicaem boleto. Nao sera permitido ao aluno frequentar as aulas
sem efetuar matricula no semestre letivo.

No ato da matricula o candidato deverd apresentar a documentagao necessaria e firmard, por
si, quando maior de idade, o Contrato de Prestacdo de Servigcos Educacionais, ou por seu
representante legal através de procuracdo reconhecida em cartdrio. A taxa de matricula
somente serd devolvida ao aluno quando solicitada antes do inicio do curso, conforme consta
no Contrato de Prestacdo de Servicos Educacionais. O aluno veterano deverdsanar pendéncias
financeiras, administravas e/ou de biblioteca, afim de que sua matricula ndo sejaimpossibilitada
de se realizar. No caso de renovagdo de matricula, o alunoveterano devera escolher pelo menos
03 (trés) unidades curriculares a serem cursadas no semestre letivo.

Os boletos de pagamento das mensalidades poderdo ser quitados no caixa do Senacou na rede
bancdria, conforme os vencimentos. Os boletos atrasados, quando acobertados pelas normas
institucionais, poderao ser negociados no Setor de Negocia¢dao de Contas do Senac-PE.

Pré-requisito

O aluno devera obedecer aos pré-requisitos, de acordo com o Projeto Pedagdgico especifico de
seucurso.

Para a realizagdo da matricula com dependéncia, sdo exigidas a observanciade pré-requisitos e
a compatibilidade de horario da(s) unidade(s) tematica(s) em dependéncia com os demais
componentes curriculares e atividades previstas.
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Transferéncia externa

A Faculdade SenacPernambuco aceitard a transferéncia de alunos regulares de cursos idénticos
ou afins, mandos por Instituicdes de Educa¢do devidamente autorizadas ou reconhecidas nos
termos da legislacdo vigente, obedecendo o previsto no calendario académico e em
conformidade com as vagas existentes e mediante processo seletivo (Lei 9.394/96 — Art. 49 e
50).

Aproveitamentos de estudos e competéncias

O aproveitamento de estudos e competéncias serd realizado de acordo com os critérios
regimentais. Portanto, o aluno que frequentou outro curso de graduagdo poderd requerer o
aproveitamento de estudos de unidades tematicas cursadas com aprovagao anteriormente ou
de competéncias adquiridas, desenvolvidas e devidamente comprovadas em processo
especifico de avaliacao.

O aproveitamento de estudos e competéncias, em qualquer condicdo, devera ser requerido em
data prevista no calenddrio académico para analise e parecer da Coordenacdo do curso, e se
necessario do professor. Caso haja deferimento da dispensa o aluno devera realizar o
pagamento dataxa por unidade tematica dispensada.

Aprovacao

Considera-se aprovado na unidade tematica o aluno que tiver comparecido a, pelo menos, 75%
(setenta e cinco por cento) da carga hordria total da disciplina e obtiver o conceito “Bom”,
“Otimo” ou “Excelente” naavaliagdo de desempenho.

Recuperacao

A recuperagdo sera continua, no decorrer do processo ensino-aprendizagem e, quando
necessaria, no final do semestre, para o aluno que compareceu a pelo menos 75% (setenta e
cinco por cento) da carga horaria da disciplina, ou obtiver o conceito “Ainda Ndo Suficiente”
(ANS) ou “Insuficiente” (l).

Reprovacao
Considera-se reprovado na unidade temadtica o aluno que ndo obtiver a frequéncia minima de

75% (setenta e cinco por cento) da carga horaria ou obtiver o conceito “Ainda Ndo Suficiente”
(ANS) ou “Insuficiente” (1), apds afase de recuperagao.

Revisdo de avaliacao

E admitida a revisdo de avaliacdo, devendo o aluno requeré-la por escrito, expondo os motivos
de seu pedido, dirigindo o requerimento a coordenacdo do curso, em formulario préprio a ser
protocolado na Secretaria Académica, no prazo de 05 (cinco) dias letivos, contados da
publicacdo dos resultados.
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Trancamento

O trancamento de matricula implica a cessa¢ao temporaria das atividades escolares e ndo pode
exceder a metade da duracdo prevista para a conclusdo do curso. Deve ser requerido na
Secretaria Académica, conforme prazo fixado no Calendario Académico.

O trancamento ndo assegura ao aluno o retorno a estrutura curricular que cursava, estando o
mesmo sujeito ao curriculo vigente. O trancamento da matricula sé pode ser feito a partir da
conclusdo do 12 Mdédulo e deve ser requerido na Secretaria Académica. O trancamento é
requerido até a data limite definida no calendario académico da Faculdade Senac PE. O
estudante devera ser matricular em no minimo 03 (trés) unidades curriculares para realizar o
pedido de trancamento.

O trancamento deverd ser renovado semestralmente por meio do preenchimento de
requerimento protocolado na Secretaria Académica e mediante pagamento de taxa.

O periodo de trancamento do aluno junto a Faculdade Senac Pernambuco é de até 02 anos.
Apds esse periodo, se o aluno ndo realizar a reintegracdo junto ao curso, serd considerado
abandono de curso e o seu status mudara para evadido.

Frequéncia

Ndo existe legalmente abono de faltas. Contudo, o professor da Faculdade Senac podera dar
acompanhamento especial aos alunos com base no Decreto-Lei 1.044 de 21/10/1969, que
dispde sobre portadores de afecgbes, e a Lei 6.202/75, que dispSe sobre gestante.

Serdo considerados alunos legalmente amparados pelo acompanhamento especial os
portadores de afec¢Bes congénitas ou adquiridas, infecgdes, traumatismos ou outras condicGes
morbidas, determinando disturbios agudos ou agudizados, caracterizados por incapacidade
fisica relativa, incompativel com a frequéncia aos trabalhos escolares, conforme prevé o Decreto
Lei 1.044/69, desde que se verifique a conservacdo das condi¢cdes intelectuais e emocionais
necessarias para o prosseguimento da atividade escolarem novas modalidades.

O acompanhamento especial estende-seamulher gravida a partir do oitavo més de gestacdoe
durante 03 (trés) meses. Em casos de gravidez de risco, comprovada mediante atestado médico,
pode serampliado o periodo de repouso, antes e depois do parto (conforme Lei6.202/75).

Em caso de afastamento tempordrio das atividades académicas, o aluno ou seu representante,
devidamente autorizado, deverd requerer acompanhamento especial por meio de
requerimento, anexando o atestado médico, na Secretaria Académica da Faculdade, no prazo
maximo de 03 (trés) dias, a contar da data prevista para o referido afastamento.

O acompanhamento especial se dard por meio do docente que encaminhard os contetdos
ministrados e trabalhos programados em cada unidade tematica, enquanto durar o mencionado
afastamento, podendo ser utilizado o e-mail ou outro recurso tecnoldgico como ferramenta de
comunicac¢do. O professorinformara os prazos para a entrega das atividades a serem realizadas
peloaluno. O acompanhamento especial ndo se estendera as praticas laboratoriais ou realizadas
fora da Instituicdo.

O tempo de afastamento ndo devera ultrapassar o maximo admissivel em cada caso, para
continuidade do processo pedagoégico de aprendizagem, cujos parametros estdo previstos na
legislacdo (§39, Art. 47 da LDB 9.394/96). Os atestados médicos devem ser entregues na
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Secretaria Académica da Faculdade SenacPE, em até 03 (trés) dias Uteis apds a data de inicio da
licenca, mediante requerimento solicitado pelo préprio aluno ou por seu representante, ficando
a coordenacao de curso responsavel poranalisar a solicitacdo e dar parecer de deferimento ou
indeferimento.

Avaliacdao da aprendizagem

A avaliacdo da aprendizagem do aluno sera continua e cumulativa, com prevaléncia os aspectos
qualitativos sobre os quantitativos e dos resultados ao longo do periodo sobre eventuais
avaliacGes finais. A avaliacdo é um processo destinado a verificar a constituicdo das
competéncias previstas para o curso ou para cada um de seus componentes curriculares e terd
uma funcdo diagndstica, de carater continuado e formativo. Os resultados do processo de
avaliagdo serdo expressos por meio dos seguintes conceitos, previstos no Regimento Interno da
Faculdade Senac: (E) excelente; (O) 6timo; (B) bom; (ANS) ainda ndo suficiente; e (1) insuficiente.

Avaliacao 22 Chamada

O aluno que ndo puder realizar uma das avaliacdes deverarequerera avaliacdo de 22 chamada
no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, na Secretaria Académica, a contar da data marcada para a
avaliacdo naorealizada, devendo recolherataxarespectiva na secretariaacadémica. Aavaliacao
de 22 chamada podera ser realizada fora do horario e turno regular no qual o aluno esta
matriculado. A avaliacdo de 22 chamada devera utilizar os mesmos critérios e abrangéncia da
nao realizada.

Desisténcia ou abandono do curso

O aluno que deixar de frequentar regularmente as aulas, sem comunicagdo oficial a Secretaria
Académica, tera seu débito financeiro acumulado até ao final do semestre. Andorenovacdoda
matricula implica em rompimento do curso, mantendo o débito pendente com a Instituicdo até
sua regularizacao.

Cancelamento

O cancelamento de matricula resulta na cessacdo total do vinculo do aluno com a Faculdade
SenacPernambuco. E cancelada a matricula nas seguintes circunstancias:

e Quandoo aluno o solicita por escrito;

e Quandoo aluno, por processo disciplinar, for considerado excluido;

e Quando a matricula ndo for renovada na época oportuna;

e Quandoo aluno, enquadrado emsituacdo de trancamento, ndo ver mais direito a ele;

e Quandofor comprovadairregularidade na documentacgao apresentada peloalunoou

falta de documento obrigatério para a matricula.
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Conclusdo de curso / Colagdo de grau

Concluird o curso o aluno que cumprir, com aproveitamento, todas as unidades tematicas,
estagios obrigatdrios do curriculo de seu curso de graduacdo e entregar as atividades
complementares de acordo com a carga horaria estabelecida no plano de curso vigente.
Concluido o curso, o aluno deverd colar grau em data a ser estabelecida pela Direcdo da
Faculdade.
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BENEFICIOS

FIES — Financiamento Estudantil

A Faculdade SenacPernambuco é credenciada junto ao FIES. Mais informacdes poderdo ser
obtidas nosite do Ministério da Educacdo (http://sisfies.mec.gov.br/).

EDUCA MAIS BRASIL

A Faculdade SenacPernambuco possuiparceria com o Educa Mais Brasil. Mais informacoes
poderdo serobtidas nosite do programa (https://www.educamaisbrasil.com.br/)

Programa de monitoria, iniciacao cientifica e extensao

A Faculdade Senac Pernambuco, através da Coordenac¢do de Pds-Graduacgdo, Pesquisa e
Extensdo instituisemestralmente os editais disponiveis no site (www.faculdadesenacpe.edu.br)
e na Secretaria Académica da Instituigdo.

Politica de Concessao de Bolsas

A Faculdade Senac Pernambuco, através do seu mantenedor o Servico Nacional de
Aprendizagem Comercial- SENACPernambuco, institui semestralmente o edital disponiveis no
site  (https://wwwe6.pe.senac.br/evento/inscricao/detalheEvento.php?idEvento=42) e na
Secretaria Académica da Institui¢do.

Biblioteca

O aluno deverafazerseu cadastro e manté-lo atualizado na Biblioteca, para que possafazeruso
dos servigos oferecidos por esta, apenas durante o seu periodo de vinculo com a Faculdade
SenacPernambuco.

O aluno é responsavelpelaintegridade fisica e pela conservacdo dos livros retirados a titulo de
empréstimo e consulta da biblioteca, ficando ciente de que arcard com a reposi¢do ou
indenizacdo dos mesmos em caso de extravio e deformacdes diversas, arcando também com
eventuais multas, quando danao entregado livro nos prazos estipulados.

As multas por atraso na entrega dos livros deverdo ser quitadas a cada semestre, para a
renovacgdo da matricula semestral.

O Regimento Interno da Faculdade Senac Pernambuco estd disponivel para consulta do aluno
na Biblioteca ou no site da Faculdade SenacPernambuco (www.faculdadesenacpe.edu.br).
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DIREITOS E DEVERES DO CORPO DISCENTE

Direitos do aluno

Sao direitos dos membros do corpo discente:

e Obtercondicdes propicias ao desenvolvimento de seu processo de aprendizagem;

e Serorientado sobre as normas relativas ao processo de aprendizagem, bem como seus
deveres, nos termos do Regimento Interno da Faculdade;

e Frequentarasatividades curriculares previstas para o desenvolvimentoda
aprendizagem;

e Requererrevisdo de suas avaliagdes, nos termos do Regimento Interno da Faculdade.

Deveres do aluno
S3do deveres dos membros do corpo discente:

e Frequentar comregularidade e pontualidade as atividades educacionais, comportando-
se de forma a obter o maximo de rendimento na perspectiva da aprendizagem com
autonomia;

e Cumprir as exigéncias do Regimento e outras oriundas da Coordenacgdo do curso, dos
professores e do pessoaladministrativo da Faculdade Senac Pernambuco;

e Respeitara Direcdo, a Geréncia, a Coordenacgao, os professores, os funcionarios e os
colegas;

e Respeitar as diferencas culturais, sociais, econdmicas e étnicas entre os membros da
comunidade escolar;

e Integrar-se nas dindmicas do processo educativo, participando de todas as atividades,
individuais e coletivas, realizadas pela Instituicao;

e Zelarpela conservagdo do prédio, instalagdes e material, responsabilizando-se, inclusive
financeiramente, por danos que porventura venham a causar aos colegas, ao pessoal
administrativo, aos professores e ao patrimoénio da Faculdade Senac Pernambuco;

e Pagar as taxas de servicos educacionais definidas em contrato;

e Utilizar o vestudrio e equipamentos de protecdo adequados, quando previsto, tais
como: batas, sapatos fechados, toucas, luvas, entre outros, sem os quais ficard

impossibilitado de acessar os ambientes que os requeiram;
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e Comunicar a Secretaria Académicasempre que houver alteracées de endereco, afim de

gue seja atualizada as informacgGes cadastrais.

e Ressarcir a Faculdade Senac Pernambuco por qualquer dano causado ao patriménio da
Faculdade, independentemente de dolo ou culpa, além da sangao disciplinar cabivel,
apos a constatacdo do evento e sua comunicagdo formal.

Regime disciplinar

Os membros do corpo discente que deixarem de cumprir as normas regimentais internas
poderdo receber: orientacdo, adverténcia, suspensao ou exclusao.

A orientacdo sera feita pela coordenacgdo do curso, constituindo-se em parte integrante do
processo de ensino-aprendizagem.

A adverténcia, suspensao e exclusdo serao feitas, por escrito, referendada pela Direcao Geralda
Faculdade SenacPernambuco e arquivadas no prontuario do aluno.

Em casos graves, devidamente comprovados e documentados, poderdo ser aplicadas de
imediato ao infrator as penalidades de suspensdo e de exclusdo, a critério da Faculdade Senac
Pernambuco e sob responsabilidade da Direcao.

Salvo disposicdes em contrario, o prazo para a interposicao de recurso contra a aplicacdo de
penalidades disciplinares é de 05 (cinco) dias Uteis, contados da data da comunicagdo ao
interessado.
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DISPOSICOES GERAIS

As taxas e as semestralidades serdo fixadas pelo Conselho Superior, ouvidas as coordenagdes de
curso e atendida a legislacdo vigente.

Nenhuma publicacdo que envolva o nome da Faculdade SenacPernambuco ou de qualquer dos
cursos que a integram pode ser feitasem a prévia autorizagdo da sua Dire¢do Geral.

E vedado aos membros do corpo docente, discente e técnico-administrativo promover qualquer
manifestacdo segregadora ou discriminatéria de qualquer natureza no ambito da Faculdade
SenacPernambuco.

Os ambientes formais de aprendizagem (salas de aula, laboratérios, cozinhas didaticas etc.) ndo
sdo adequados a criancas, motivo pelo qual ndo lhes é permitido o acesso.

Os servigos extraordindrios, efetivamente prestadosao aluno, tais como: avaliagdes, estudos de
adaptacdo e dependéncia, emissdo de segundavia de boleto bancario de pagamentos, histérico
escolar, certificado, diploma, declaragdes, entre outros serdo objeto de pagamento especifico,
nos termos das tabelas a fixadas na Secretaria Académica e atos normativos formulados e
divulgados pela Faculdade.

O presente manualtraz apenas uma sintese com as principais informacées necessarias ao corpo
discente, sendo este complementado e detalhado pelo Regimento Interno, pelo Contrato de
Prestacdo de Servicos Educacionais, pelos Projetos Pedagdgicos (institucional e de cursos) e
pelos demais documentos e pareceres emitidos pela Direcdo Gerale pelo Conselho Superiorda
Faculdade SenacPernambuco.
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CONTATOS

Gerente de Administragao:
Silvio ArturSim&es Lins | silvioartur@pe.senac.br

Secretdria Académica:

Taciana Carneiro de Carvalho | secretariafac@pe.senac.br

Horario de atendimento: das 8h as 21h00 (segundaasexta) e das 8h as 16h (sabado).
Telefone: (81) 3413-6756/6655/6795

Coordenadorde Pds-Graduagao, Pesquisa, Extensdo e Inovagdo:
Prof.Jobson Alves dos Santos | jobsonsantos@pe.senac.br

Coordenadora de Avaliagdo Institucional:
Prof.2 Michelle Pinheiro Rodrigues Silva | michellepinheiro@pe.senac.br

Coordenadordo Curso de Bacharelado em Administragdo:
Prof. Carlos Eduardo Pol6énio da Silva | carlospolonio@pe.senac.br

Coordenadordo Curso Superior de Tecnologiaem Andlise e Desenvolvimento de Sistemas /Jogos Digitais:
Prof. Thiago Cabral de Luna Melo | thiagomelo@pe.senac.br

Coordenadora do Curso Superiorde Tecnologiaem Design de Moda:
Prof.2 Daniela Vasconcelos de Oliveira| danielaoliveira@pe.senac.br

Coordenadora do Curso Superiorde Tecnologiaem Design de Interiores:
Prof.2 Daniela Vasconcelos de Oliveira| danielaoliveira@pe.senac.br

Coordenadora do Curso Superiorde Tecnologiaem Estética e Cosmética:
Prof.2 AndressaMendonga da Costa Brito| andressabrito@pe.senac.br

Coordenadora do Curso Superiorde Tecnologiaem Gastronomia:
Prof.2 Luciana Sultanum Lins Calazans | lucianasultanum@fac.pe.senac.br

Coordenadordo Curso Superior de Tecnologiaem Gestao Comercial:
Prof. Carlos Eduardo Pol6énio da Silva | carlospolonio@pe.senac.br

Coordenador do Curso Superior de Tecnologiaem Gestao de Recursos Humanos:
Prof. Carlos Eduardo Pol6énio da Silva | carlospolonio@pe.senac.br

Coordenadordo Curso Superior de Tecnologiaem Marketing / Logistica:
Prof. Carlos Eduardo Pol6énio da Silva | carlospolonio@pe.senac.br

Coordenagao - Unidade Vinculada de Caruaru:

GestoraAcadémica:
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Michelliny Rodrigues de Almeida — cfp-caruaru@pe.senac.br

Coordenadordo Curso Superior de Tecnologiaem Andlise e Desenvolvimento de Sistemas
LorenaBezerrade Souza - lorenasousa@pe.senac.br

Coordenadordo Curso Superior de Tecnologiaem Design de Moda
Luiz Clério Duarte Junior - luizduarte @pe.senac.br

Coordenadora do Curso Superiorde Tecnologiaem Gastronomia
LorenaBezerrade Sousa - lorenasousa@pe.senac.br

Coordenadordo Curso Superior de Tecnologiaem Gestdao Comercial
LorenaBezerrade Souza- lorenasousa@pe.senac.br

Coordenador do Curso Superior de Tecnologiaem Gestao de Recursos Humanos
LorenaBezerrade Souza- lorenasousa@pe.senac.br

Coordenacgao - Unidade Vinculadade Petrolina:

GestoraAcadémica:
Morgana Patricia Carvalho - cfpp@pe.senac.br

Coordenadora do Curso Superiorde Tecnologiaem Anadlise e Desenvolvimento de Sistemas
Roneide Gonzagade Oliveira —roneideoliveira@pe.senac.br

Coordenadora do Curso Superiorde Tecnologiaem Gastronomia
Roneide Gonzagade Oliveira —roneideoliveira@pe.senac.br

Coordenadora do Curso Superiorde Tecnologiaem Gestao Comercial
Roneide Gonzaga de Oliveira —roneideoliveira@pe.senac.br

Coordenadora do Curso Superiorde Tecnologiaem Gestao de Recursos Humanos
Roneide Gonzaga de Oliveira —roneideoliveira@pe.senac.br

Biblioteca:

RECIFE
Telefone: (81) 3413.6712

CARUARU - UNIDADE VINCULADA
Telefone: (81) 3727.8259 / 8260

PETROLINA — UNIDADE VINCULADA
Telefone: (87) 3983.7602 / 7603 / 7604

Setor de Cobranca:
Veronica/ Marilia | cobranca@pe.senac.br

Horério de atendimento: das 8h as 12h —das 14h as 17h (segundaasexta)
Telefone:(81) 3131.6719/ 6720
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Senac

Faculdade Senac
Pernambuco

RECIFE - SEDE
Rua: Marques do Pombal, n2 57
CEP: 50.100-170- Santo Amaro- Recife— PE
(81)3413.6655 /6756 /6795

CARUARU - UNIDADE VINCULADA
Av. Maria José Lyra, 140
CEP 55026-075 — Indiandpolis— Caruaru—PE
(81)3727.8259 / 8260

PETROLINA-UNIDADE VINCULADA
Rua Projetada, 650 (Antigo Aeroporto)
CEP:56.328-815- Petrolina— PE

(87)3983.7602 / 7603 / 7604

www.facsenacpe.com.br
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